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第一條  開南大學（以下簡稱本校）圖書資訊處（以下簡稱本處），為方便讀者借閱圖書館

（以下簡稱本館）館藏資料，促進圖書有效利用，特訂定本規則。 

 

第二條 開休館及借還書時間如下：  

一、週一至週五：八時三十分至二十一時三十分。  

二、週六及週日：不開館。  

三、期中考、期末考前一週：  

週六 ~ 週日：八時三十分至十六時三十分。  

  

第三條 服務對象暨借書證申請方式如下：  

一、本校教職員及學生、臨時人員、專案計畫研究助理人員憑教職員生證得使

用本館資源並借閱圖書。 

二、本校兼任教師憑兼任教師聘書辦理借書證，得使用本館資源並借閱圖書。 

三、推廣教育學分班學員憑當期學員證辦理借書證，得使用本館資源並借閱圖

書。 

四、本校退休人員憑退休證明與身分證辦理借書證，得使用本館資源並借閱圖

書。 

五、畢業校友（含開南商工校友）另依本校校友借閱圖書辦法規定辦理。 

六、讀者經本校館際合作服務要點規定取得本館館際合作借書證後，可憑證逕

赴本館借閱圖書。 

七、與本校合作之社區民眾另依本校社區民眾借閱圖書辦法規定辦理。 

八、校外人士憑附照片之證件，申請臨時閱覽證入館，另依本校臨時閱覽證管

理規定辦理。 

 

第四條 館藏資料閱覽採行開架式，凡符合本規則之人士均可借閱。但下列資料，不外借，

僅限館內使用：  

一、參考工具類書。  

二、教師著作、本校論文。  

三、影音資料。  

四、報紙、期刊。  



 

第五條 借書證限本人使用，不得轉借他人，如有轉借或冒用情事，本館得取消雙方入館

及借閱資格並追還所借圖書。  

 

第六條 服務對象借書之冊數及期限如下：  

一、專任教職員(含約聘)及研究所學生借書二十冊，期限四十五天。  

二、兼任教師借書十冊，期限三個星期。  

三、研究計畫經費購置圖書資料借書冊數及期限，依「開南大學教師研究計畫

經費購置圖書資料借閱管理要點」辦理。 

四、大學部學生及推廣教育學分班學員借書十冊，期限二十一天。 

五、本校退休人員、畢業校友（含開南商工校友），借書五冊，期限二十一天，

不提供預約及續借服務。 

六、與本校合作之社區民眾借書三冊，期限二十一天，不提供預約及續借服務。 

七、使用北區大學校院圖書館際合作借書證大學校院圖書館際合作借證暨桃竹

苗區域教學資源中心夥伴校圖書館際合作借書證者借書五冊，期限三十天

不提供預約及續服務。 

第七條 圖書續借規定： 

一、借期屆滿前，若無其他讀者預約時，得申請續借一次。 

二、續借期限依本規則借書期限辦理。 

三、續借到期日計算方式為辦理續借手續當日起算。 

第八條 圖書因清查整理或預約、教學急用時，得通知讀者限期歸還。 

第九條 讀者借閱圖書發生逾期未歸還、遺失、污損、毀壞等情事，應依據「開南大學圖

書館館藏資料借用逾期罰款及損毀賠償要點」負賠償責任。  

第十條   本校教職員及學生於離校時，均須還清借書及罰款，若未歸還清則本館得不辦

理相關離校手續。 

第十一條  館藏資料未辦理借出登記手續而自行攜出本館，經發現屬實者，視同偷竊。違

者本館取消入館及借閱資格，本校學生依校規處理，本校教職員依人事法令

規定辦理，其餘依本校相關規定辦理。 

第十二條 讀者應注意服裝儀容整齊，保持肅靜，注意清潔，不得攜帶違禁品或飲食進入

本館；嚴禁在館內使用行動電話、吸煙、喧嘩、飲食及隨地拋棄垃圾或妨礙

公共秩序；使用本館各項館藏須符合著作權規定，嚴禁非法使用，如違反本

館相關管理規定，經本館人員規勸不聽者，得視情節輕重請其離館並暫停或

註銷其借閱資格。情節重大者，依法報請相關機關處理。本校學生依校規處

理，本校教職員依人事法令規定辦理。  

第十三條 圖書館因流通業務之特定目的，得依個人資料保護法及相關法令之規定蒐集、

處理及利用圖書館閱覽證或借閱證相關個人資料。申請表紙本應保存三年，

逾保存年限之申請表應即銷毁。 

第十四條 本規則經行政會議通過，陳請校長核定後自發布日施行，修正時亦同。 


