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1. 作業流程圖：
電子資料庫推廣教育訓練作業程序
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2.  作業程序：
2.1. 圖書館每學年會排定教育訓練講習課程，針對個別資料庫或圖書館各項資源應用與檢索方法進行利用講習，引導師生充份利用資源邀請廠商或學科專家支援講習。
2.2. 規劃資料庫課程→安排邀約授課講師→確認教育訓練內容及時間
2.3. 公告訊息活動→海報、e-mail
2.4. 準備相關資料→進行教育訓練活動→課程結束，彙整實際人數。

3. 控制重點：
3.1. 電子資料庫教育訓練係配合本校系所之需，不定期舉辦。
3.2. 教育訓練時間隨時公告於本館網頁。
3.3. 對象以本校教職員生為主。

4. 依據及相關文件：
無

5. 使用表單：
5.1. 圖書資訊處電子資料庫教育訓練課程簽到表
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圖書資訊處電子資料庫教育訓練課程簽到表

流程 圖書資源組 使用表單

規劃



完成

安排講師2.2

確認教育訓練內容、時間

公告訊息活動

(海報、e-mail)2.3

準備相關資料2.4

進行教育訓練活動

課程結束，彙整實際人數

規劃資料庫課

程2.1
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